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คู่มือวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์




บทที่ 3
ส่วนประกอบของวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ 

วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ เป็นผลงานจากการศึกษา ค้นคว้า วิจัยหาความรู้ความจริงในเรื่องใดเรื่องหนึ่งอย่างมีระบบและน่าเชื่อถือ จึงมีคุณค่าสามารถนำไปใช้ประโยชน์ นำไปอ้างอิง หรือให้ผู้อื่นใช้ศึกษาค้นคว้าสืบต่อไป การนำเสนอผลงานวิจัยจึงมีความสำคัญไม่น้อยไปกว่าเนื้อหาของงานวิจัย วิทยาลัยเทคโนโลยีภาคใต้จึงกำหนดรูปแบบของวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ดังนี้

วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ จะต้องประกอบด้วย 3 ส่วน คือ
1. ส่วนนำหรือส่วนประกอบตอนต้น (Preliminaries or Front Matters)
2. ส่วนเนื้อหา (Text)
3. ส่วนประกอบตอนท้าย (Supplementary Matters)
3.1 ส่วนนำ หรือ ส่วนประกอบตอนต้น
1) ปกนอก (Cover or Binding)
คือ ส่วนที่เป็นปกหุ้มวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ซึ่งวิทยาลัยกำหนดให้ปกนอกของวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ มีลักษณะดังนี้
1) ปกนอกเล่มต้องเป็นปกแข็งสีน้ำเงินเข้ม ตามแบบของวิทยาลัย 
2) ปั๊มตราวิทยาลัยเป็นรูปลายเส้นสีทอง และตัวอักษรบนปกนอกให้พิมพ์ด้วยอักษรสีทอง  
3) ปกนอกด้านหน้าต้องมีรายละเอียดดังนี้
3.1) ชื่อวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์
3.2) ชื่อนักศึกษา ให้ระบุเพียง ชื่อ–สกุล โดยไม่มีคำนำหน้านาม ยกเว้นหากมี ยศ ฐานันดรศักดิ์  ราชทินนาม สมณศักดิ์
3.3) ระบุข้อความว่า วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์นี้ส่วนหนึ่งของการศึกษาหลักสูตรใด สาขาวิชาใด วิทยาลัยเทคโนโลยีภาคใต้
3.4) ปีที่พิมพ์  ใช้ปีการศึกษาที่สอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ผ่าน
3.5) ระบุคำว่า  ลิขสิทธิ์ของวิทยาลัยเทคโนโลยีภาคใต้
4) ขอบสันปกนอกของเล่มให้พิมพ์รายละเอียดดังนี้ 
4.1) ชื่อวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์
4.2) ชื่อนักศึกษา
4.3) ปีการศึกษาที่สอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ผ่านและได้รับอนุมัติปริญญา
5) ปกด้านหลังหนังสือต้องไม่มีข้อความใดๆ  
2) ใบรองปก (Fly leaf or Blank Page)
ใบรองปก คือ กระดาษสีขาวว่างเปล่าขนาดเดียวกับที่ใช้พิมพ์วิทยานิพนธ์  อยู่ติดกับปกหน้าหนึ่งแผ่น และปกหลังหนึ่งแผ่น
3) ปกใน (Title page)
ปกในมีทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ  
4) หน้าอนุมัติ (Approval sheet)
หน้าอนุมัติ คือ หน้ากระดาษที่จัดลำดับไว้ต่อหน้าปกในภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดยมีลายมือชื่ออาจารย์ที่ปรึกษา  คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ และผู้เกี่ยวข้อง 
5) บทคัดย่อ (Abstract)
บทคัดย่อ คือ เป็นการย่อเนื้อความของวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ทั้งหมดให้ครอบคลุมวัตถุประสงค์การวิจัย วิธีดำเนินการวิจัยและผลการวิจัยและข้อเสนอแนะ ความยาวของบทคัดย่อไม่เกิน 2 หน้ากระดาษ บทคัดย่อมีทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดยเรียงลำดับภาษาไทยขึ้นก่อน 
6) กิตติกรรมประกาศ (Acknowledgement)
กิตติกรรมประกาศ คือ เป็นข้อความที่ผู้วิจัยกล่าวขอบคุณผู้มีพระคุณหรือหน่วยงานที่ให้คำแนะนำหรือให้ความช่วยเหลือให้ดำเนินการวิจัยครั้งนั้นๆ ดำเนินไปด้วยดีและประสบความสำเร็จตามวัตถุประสงค์ 
7) สารบัญ (Table of contents)
สารบัญเป็นรายการที่แสดงถึงส่วนประกอบสำคัญทั้งหมดของวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ โดยมีเลขหน้ากำกับแต่ละส่วนที่เรียงตามลำดับของเนื้อหา  ส่วนประกอบตอนต้นให้นับหน้าโดยใช้     ตัวอักษรไทย ส่วนเนื้อหาใช้เลขอารบิค โดยเริ่มนับหน้าตั้งแต่ส่วนเนื้อหาเป็นต้นไป  
8) สารบัญตาราง (List of tables)
สารบัญตารางเป็นรายการที่ระบุชื่อของตารางและเลขหน้าของตารางทั้งหมดที่ปรากฏในวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ รวมทั้งตารางในภาคผนวกโดยเรียงตามลำดับก่อนหลังที่ปรากฏในวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ 
9) สารบัญภาพ (List of figures)
สารบัญภาพเป็นรายการที่ระบุชื่อภาพและเลขหน้าของภาพ แผนภูมิ และกราฟ ทั้งหมดที่ปรากฏในวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ รวมทั้งภาพประกอบในภาคผนวกด้วย โดยเรียงตามลำดับก่อนหลังที่ปรากฏในวิทยานิพนธ์ 
3.2  ส่วนเนื้อหา

เนื้อหาเป็นส่วนที่สำคัญที่สุดของวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ เพราะเป็นส่วนที่แสดงสาระสำคัญของการวิจัย เนื้อหาจะแบ่งออกเป็นกี่บทก็ได้ตามความจำเป็นแต่ละบทของเนื้อหาจะแตกต่างกันไป ตามลักษณะเนื้อหาและแบบแผนของวิธีการวิจัยของแต่ละสาขาวิชา เช่น วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ที่เป็นงานวิจัยทางประวัติศาสตร์ งานวิจัยเชิงคุณภาพ งานวิจัยเชิงพัฒนา งานวิจัยการทดลองทางวิทยาศาสตร์ หรืองานวิจัยในรูปแบบอื่นๆ  การจัดลำดับหัวข้อในแต่ละบทแต่ละตอนมีความสำคัญมาก  เพราะการเรียงลำดับหัวข้อเป็น การเรียงลำดับเรื่องถ้าจัดทำได้ดีจะช่วยชี้ให้เห็นจุดเด่นและสาระสำคัญของเนื้อเรื่อง  ประกอบด้วย
บทที่ 1  บทนำ (Introduction)

บทนำประกอบด้วยความเป็นมาและความสำคัญของปัญหา วัตถุประสงค์ของการวิจัย สมมติฐานการวิจัย ขอบเขตของการวิจัย นิยามศัพท์เฉพาะ ประโยชน์ของการวิจัย และกรอบแนวคิดในการวิจัย
1) ความเป็นมาและความสำคัญของปัญหา (The Problem and Background, Background of the study, or Phenomena) เป็นการกล่าวถึงปัญหา ความเป็นมาของปัญหา และความจำเป็นที่จะต้องศึกษาวิจัยในปัญหานั้น (Need for the study) โดยชี้ให้เห็นสภาพปัญหาในการปฏิบัติเพื่อความก้าวหน้าของวิทยาการในแขนงนั้น ตลอดจนกล่าวถึงปัญหาการวิจัย ซึ่งเป็นข้อความที่กล่าวถึงประเด็นสำคัญที่ผู้วิจัยต้องการจะค้นหาคำตอบ
2) วัตถุประสงค์ของการวิจัย (Research Objectives)  หมายถึง ความมุ่งหมายที่ผู้วิจัยต้องการค้นหาข้อเท็จจริงโดยวิธีการวิจัย
3) สมมติฐานของการวิจัย (Research Hypothesis) เป็นการคาดคะเนคำตอบ (ตอบปัญหาจากวัตถุประสงค์ของการวิจัย) ไว้ล่วงหน้าอย่างมีเหตุผลบนพื้นฐานของทฤษฎี งานวิจัย ประสบการณ์หรือความเชื่อต่างๆ ของผู้วิจัย
4) ขอบเขตของการวิจัย (Research Scopes) เป็นการขีดวงจำกัดให้แน่นอนว่าจะศึกษาพิจารณาในขอบเขตแค่ไหน เช่น ขอบเขตของประชากร ขอบเขตของตัวแปร ขอบเขตเนื้อหา ขอบเขตของช่วงเวลา (งานวิจัยเชิงทดลอง)
5) นิยามศัพท์เฉพาะ (Definition) คือการกำหนดความหมายของคำสำคัญบางคำที่ใช้ในการวิจัยครั้งนี้อย่างไร  เพื่อให้ผู้อ่านรายงานวิจัยหรือผู้พิจารณางานวิจัยมีความเข้าใจตรงกัน
6) ประโยชน์ของการวิจัย (Significance of the Problem)  คือข้อความที่ชี้ให้เห็นว่าเมื่อนักศึกษาวิจัยแล้วค้นพบองค์ความรู้อะไร  และนำองค์ความรู้ไปใช้ประโยชน์อย่างไร
7) กรอบแนวคิดในการวิจัย (Conceptual Framework) คือการสรุปกรอบแนวคิดในการวิจัยทางทฤษฎีที่เป็นของตนเองชัดเจน
บทที่ 2  เอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง (Related literature, Literature review)

เป็นการเขียนรายงานผลการศึกษาเอกสารและงานวิจัยที่เกี่ยวข้อง โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้เห็นว่างานวิจัยชิ้นนี้มีแนวคิด ทฤษฎี และผลงานวิจัยอื่นเป็นพื้นฐานในการวางแผน กำหนดกรอบความคิดในการวิจัย หรือตั้งสมมติฐานของการวิจัย 
บทที่ 3  วิธีดำเนินการวิจัย (Research methodology) ในส่วนนี้อาจกล่าวถึงสิ่งต่อไปนี้


1)
ประชากรและกลุ่มตัวอย่าง


1.1) ประชากร  เป็นการระบุแหล่งข้อมูลที่จะใช้ในการตอบคำถามของวัตถุประสงค์              การวิจัย ประชากรหมายถึงหน่วยข้อมูลทุกๆ หน่วยที่จะให้คำตอบแก่ผู้วิจัย การกล่าวถึงประชากรจะต้องระบุขอบเขตและคุณลักษณะของประชากรให้ชัดเจน


1.2) กลุ่มตัวอย่าง  เป็นการระบุแหล่ง/กลุ่มตัวอย่าง ที่ผู้วิจัยจะทำการศึกษาข้อมูลจริง นักศึกษาจะต้องระบุจำนวนตัวอย่างและวิธีการเลือกตัวอย่างและวิธีการสุ่มตัวอย่าง  พร้อมทั้งเหตุผลของวิธีการนั้นๆ ในการสุ่มตัวอย่างด้วย กรณีที่การสุ่มตัวอย่างมีความซับซ้อนมาก ควรเขียนแผนผังและ/หรือเขียนตารางให้เห็นสัดส่วนของกลุ่มตัวอย่างของประชากรแต่ละระดับ/ชนิด/ประเภทด้วย
2) เครื่องมือที่ใช้ในการเก็บรวบรวมข้อมูล (Research instruments, or Data gathering instrument) เป็นการเขียนรายละเอียดเกี่ยวกับเครื่องมือรวบรวมข้อมูลที่ใช้ในการวิจัยว่ามีอะไรบ้าง พร้อมทั้งบอกลักษณะและคุณภาพของเครื่องมือ ถ้าผู้วิจัยสร้าง/พัฒนาเครื่องมือ กรณีที่นำเครื่องมือที่ผู้อื่นสร้างมาใช้จะต้องระบุว่าเป็นเครื่องมือของใคร  สร้าง พ.ศ. ใด และมีค่าสถิติแสดงคุณภาพของเครื่องมือ
3) 
การเก็บรวบรวมข้อมูล  (Refinement and processing of the instrument)  เป็นการแสดงให้ทราบว่าเก็บรวบรวมข้อมูลอย่างไร เก็บด้วยตนเอง หรือให้ผู้ช่วยวิจัยช่วยเก็บข้อมูล มีวิธีการตรวจสอบ  และควบคุมวิธีการเก็บข้อมูลให้เป็นมาตรฐานอย่างไร
4) 
การวิเคราะห์ข้อมูล  (Analysis and statistical treatment) กรณีข้อมูลเชิงปริมาณให้ระบุวิธีการวิเคราะห์และสถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์ โดยแยกบรรยายตามลักษณะข้อมูลและตัวแปรว่าแต่ละตัวแปรเมื่อได้ข้อมูลมาแล้ว นำมาทำอย่างไร และวิเคราะห์ด้วยสถิติใด กรณีข้อมูลเชิงคุณภาพแสดงให้เห็นว่าผู้วิจัยดำเนินการเพื่อจัดกระทำกับข้อมูลที่ได้มาอย่างไร
บทที่ 4  ผลการวิเคราะห์ข้อมูล (Results)

ในส่วนนี้ผู้วิจัยนำผลการวิเคราะห์ข้อมูลนำเสนอและแปลความหมาย การเขียนผล การวิเคราะห์ข้อมูลมีแนวปฏิบัติดังนี้
1) ยึดวัตถุประสงค์ของการวิจัยเป็นกรอบในการกำหนดหัวข้อการนำเสนอข้อมูล
2) ในกรณีที่มีสัญลักษณ์ทางสถิติที่ใช้บ่อยครั้งในการนำเสนอข้อมูลควรนิยามหรือให้ความหมาย ไว้ตอนต้นบท
3) ถ้าเสนอผลวิเคราะห์ข้อมูลในรูปตารางมีความควรคำนึงต่อไปนี้
3.1) ลักษณะของตารางต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และรูปแบบการพิมพ์วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์
3.2) เมื่อเสนอตารางแล้วจะต้องมีคำอ่านตารางใต้ตาราง ให้อ่านผลที่เด่นหรือด้อย ที่ควรเน้น  ไม่ควรอ่านผลทุกข้อจนคำอ่านตารางยาวเกินความจำเป็น เพราะข้อมูลในตารางคือผลที่ผู้วิจัยนำเสนอต่อผู้อ่านแล้ว คำอ่านตารางเป็นเพียงส่วนประกอบที่ต้องการชี้ให้ผู้อ่านได้เห็นเป็นพิเศษเท่านั้น
บทที่ 5  สรุป  อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ (Conclusion, discussion and suggestion)

ในบทนี้จะสรุปงานวิจัยทั้งหมด ซึ่งควรประกอบด้วยหัวข้อต่างๆ คือวัตถุประสงค์ของการวิจัย  สมมติฐานของการวิจัย  วิธีการดำเนินการวิจัย  สรุปผล  อภิปรายผล และข้อเสนอแนะ
1) วัตถุประสงค์ของการวิจัยและสมมติฐานการวิจัย (Research Objectives and Research Hypothesis))ให้คัดลอกมาจากบทนำ ส่วนวิธีดำเนินการวิจัยให้สรุปเฉพาะสาระสำคัญจากวิธีดำเนินการวิจัย เช่น ประชากรคือใคร มีจำนวนเท่าไร เลือกมาอย่างไร  เครื่องมือวิจัยคืออะไร  มีลักษณะอย่างไร และวิเคราะห์ข้อมูลอย่างไร
2) สรุปผลการวิจัย  (Summary of findings, Conclusion) ให้เขียนสรุปผลการวิจัยตามวัตถุประสงค์ของการวิจัย
3) การอภิปรายผลการวิจัย  (Discussion) ส่วนนี้มีความสำคัญมากเพราะเป็นการวิพากษ์วิจารณ์ผลการวิจัยที่ได้ว่าเพราะอะไรจึงได้ผลนั้น  ผลวิจัยที่ได้สอดคล้องหรือขัดแย้งกับแนวคิดทฤษฎี และผลงานวิจัยของคนอื่นอย่างไรบ้าง
4) ข้อเสนอแนะ  (Recommendation, Suggestion) ส่วนนี้ผู้วิจัยจะเสนอแนะให้บุคคลหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทราบว่าจะนำผลการวิจัยไปใช้ประโยชน์อย่างไรบ้าง ข้อเสนอแนะจะต้องเป็นผลมาจากงานวิจัยที่ผู้วิจัยค้นพบเท่านั้น ข้อเสนอแนะอีกส่วนหนึ่งคือข้อเสนอแนะสำหรับการวิจัยครั้งต่อไปในกรณีที่ผู้วิจัยพบประเด็นที่น่าสนใจอื่นๆ ที่ต้องการศึกษาต่อ หรือมีความผิดพลาดในการควบคุมตัวแปรในบางประเด็น จึงเสนอแนะให้ศึกษาต่อเพื่อผลการวิจัยที่ชัดเจนสมบูรณ์
3.3  ส่วนประกอบตอนท้าย

ส่วนประกอบตอนท้ายของวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ประกอบด้วย บรรณานุกรม ภาคผนวก และประวัติผู้วิจัย
1)
บรรณานุกรม  (Bibliography, references)

บรรณานุกรม หมายถึง รายชื่อหนังสือ วารสาร เอกสาร สิ่งพิมพ์อื่นๆ โสตทัศน์วัสดุ ตลอดจนวิธีการที่ได้ข้อมูลมาประกอบการเรียบเรียงเป็นวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ดังนั้น รายการที่ปรากฏในการอ้างอิงทุกรูปแบบที่กล่าวไว้ในส่วนเนื้อหาจะมาปรากฏรายละเอียดอย่างสมบูรณ์ในบรรณานุกรม บรรณานุกรมจะอยู่ต่อจากบทสุดท้ายของวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์
2)
ภาคผนวก (Appendixes)

ภาคผนวก คือ ส่วนเนื้อหาที่เกี่ยวข้องกับเนื้อเรื่องในวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ที่ผู้วิจัยนำมาแสดงประกอบได้ เพื่อให้เนื้อหาของวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ สมบูรณ์ยิ่งขึ้น ภาคผนวกจะมีหรือไม่มีแล้วแต่ความจำเป็น ถ้ามีให้พิมพ์ต่อจากบรรณานุกรม หน้าแรกของภาคผนวกให้ขึ้นหน้าใหม่มีคำว่า ภาคผนวกอยู่กลางหน้ากระดาษ ในกรณีที่มีหลายภาคผนวกให้ใช้เป็น ภาคผนวก ก  ภาคผนวก ข  ภาคผนวก ค  แต่ละภาคผนวกให้ขึ้นหน้าใหม่ เนื้อหาในภาคผนวก  เช่น  แบบสอบถามที่ใช้ในการวิจัย  จดหมายที่ใช้ในการติดต่อกับหน่วยงานต่างๆ รายชื่อผู้เชี่ยวชาญที่ตรวจสอบคุณภาพเครื่องมือ  ค่าสถิติส่วนที่ไม่จำเป็นต้องแสดงไว้ในส่วนเนื้อหา นอกจากนี้ อาจมีรายละเอียดปลีกย่อยอื่นๆ เช่น รูปภาพกิจกรรม ผลิตภัณฑ์ที่เกิดขึ้นหรือสร้างขึ้นในโครงการวิจัย
3)
ประวัติผู้วิจัย (Curriculum vitae, Author biography)

ประวัติผู้วิจัย คือ ส่วนที่แสดงรายละเอียดส่วนตัวบางประการของผู้วิจัยที่มีไว้ เพื่อความสะดวก กรณีที่มีผู้ต้องการติดต่อกับผู้วิจัย มีความยาวไม่เกิน 1 หน้า ประวัติที่เขียนให้ครอบคลุมรายละเอียดดังนี้
3.1) ชื่อ – ชื่อสกุล พร้อมคำนำหน้า หากมียศ ฐานันดรศักดิ์ ราชทินนาม สมณศักดิ์ ก็ให้ใส่ไว้ด้วย
3.2) วัน เดือน ปีเกิด
3.3) สถานที่เกิด ให้ระบุอำเภอ และจังหวัดที่เกิด
3.4) สถานที่อยู่ปัจจุบัน ให้ระบุที่อยู่ปัจจุบันที่สามารถติดต่อทางไปรษณีย์ได้ พร้อมทั้งรหัสไปรษณีย์ด้วย
3.5) ตำแหน่งหน้าที่การงานในปัจจุบัน
3.6) สถานที่ทำงานปัจจุบัน  ให้ระบุชื่อหน่วยงานที่สังกัดอยู่ในขณะนั้น
3.7) ประวัติการศึกษา ให้ระบุปีที่สำเร็จการศึกษา วุฒิการศึกษา และสถาบันที่สำเร็จการศึกษา ทั้งนี้ เริ่มตั้งแต่ระดับการศึกษาสามัญสูงสุดเป็นต้นไปจนสำเร็จการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยเทคโนโลยีภาคใต้ 
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