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คู่มือวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์



บทที่ 2
ข้อปฏิบัติและขั้นตอนการทำวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์
การทำวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ มีขั้นตอนดังนี้

1. การเสนอหัวข้อวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ และแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา

2. การลงทะเบียนเรียนรายวิชาวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์

3. การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์

4. การดำเนินการทำวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์

5. การสอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์

6. รูปแบบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ และการส่งตรวจ

7. การส่งรูปเล่มฉบับสมบูรณ์ และการขอสำเร็จการศึกษา
1. การเสนอหัวข้อวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ และแต่งตั้งอาจารย์ที่ปรึกษา

1.1 ในภาคการศึกษาที่ 2 ของชั้นปีที่ 1 เมื่อนักศึกษาลงทะเบียนแล้ว ให้ดำเนินการเตรียมหัวข้อโดยจัดทำเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ฉบับย่อ (ตามแบบ บศ.1) 


1.2 นักศึกษาเสนอเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ฉบับย่อ (แบบ บศ.1) ต่อคณะที่สังกัด จำนวน 4 ชุด เพื่อให้คณะกรรมการบริหารหลักสูตรพิจารณา 
1.3 คณะที่สังกัดแจ้งผลการพิจารณาชื่อเรื่องและรายชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาต่อนักศึกษา (แบบ บศ.2) ให้นักศึกษาดำเนินการจัดทำเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ 
1.4 คณะที่สังกัดจัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์
1.5 กรณีที่หัวข้อไม่ได้รับอนุมัตินักศึกษาจะต้องย้อนไปดำเนินการจัดทำหัวข้อใหม่ หรือกรณีที่มีมติให้ปรับปรุงแก้ไข นักศึกษาจะต้องนำกลับไปดำเนินการตามเงื่อนไขที่กำหนดอีกครั้ง และส่งกลับคณะที่สังกัดภายใน 30 วัน หลังการสอบหัวข้อครั้งแรก
2. การลงทะเบียนเรียนรายวิชาวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์

2.1 นักศึกษาที่จะลงทะเบียนวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ต้องได้รับความเห็นชอบจากอาจารย์ที่ปรึกษา โดยได้ลงทะเบียนรายวิชาในหลักสูตรแล้วไม่น้อยกว่า 12 หน่วยกิต และศึกษาในวิทยาลัยนี้มาแล้วไม่น้อยกว่า 1 ภาคการศึกษา
2.2 จำนวนหน่วยกิตรายวิชาวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ที่ลงทะเบียนครั้งแรก ให้เป็นไปตามจำนวนหน่วยกิตที่หลักสูตรกำหนด หรือตามความเห็นชอบของอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/         สารนิพนธ์
3. การสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์


เมื่อนักศึกษาจัดทำเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ และอาจารย์ที่ปรึกษาเห็นชอบแล้ว ให้ดำเนินการดังนี้


3.1 เมื่ออาจารย์ที่ปรึกษาเห็นชอบให้นักศึกษายื่นคำร้องขออนุมัติสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/      สารนิพนธ์ (แบบ บศ.3) ต่อคณะที่สังกัดพร้อมกับส่งเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ จำนวน 4 ชุด 

3.2 คณะที่สังกัดแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ พร้อมทั้งกำหนดวันสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์

3.3 คณะกรรมการดำเนินการพิจารณาเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ตามกำหนดการ
3.4 คณะที่สังกัดแจ้งผลอนุมัติเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ (แบบ บศ.4) ต่อนักศึกษา

3.5 เมื่อนักศึกษาสอบผ่านเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ แล้ว นักศึกษาจะต้องดำเนินการตามข้อเสนอแนะของคณะกรรมการ และส่งเล่มเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ให้คณะที่สังกัด จำนวน 1 ชุด ภายใน 30 วัน หลังการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์ นักศึกษาจึงสามารถทำวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ต่อไปได้

3.6 กรณีที่นักศึกษาสอบไม่ผ่านเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ครั้งแรก นักศึกษาจะต้องดำเนินการตามข้อ 3.1 ถึงข้อ 3.3 ใหม่ เป็นครั้งที่ 2 ภายใน 60 วัน หลังจากการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ครั้งแรก

3.7 หากการสอบเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ในครั้งที่ 2 ไม่ผ่าน หรือไม่ได้สอบ นักศึกษาจะได้รับคะแนน N สำหรับหน่วยกิตรายวิชาวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ที่ได้ลงทะเบียนไปแล้ว และนักศึกษาจะต้องลงทะเบียนรายวิชาวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ใหม่ในภาคการศึกษาต่อไป พร้อมทั้งพิจารณาปรับปรุงและ/หรือเปลี่ยนแปลงโครงร่างวิทยานิพนธ์นั้น ๆ ทั้งนี้ให้อยู่ในดุลยพินิจของอาจารย์ที่ปรึกษา
4. การดำเนินการทำวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์

4.1 นักศึกษาต้องตกลงกับอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ในการกำหนดแผนหรือปฏิทินในการทำงานและการให้คำปรึกษา
4.2 นักศึกษาต้องรายงานความก้าวหน้าหรือพบอาจารย์ที่ปรึกษาสม่ำเสมอ กรณีที่นักศึกษาขาดการติดต่อเกินกว่า 1 เดือนให้อาจารย์ที่ปรึกษาแจ้งไปยังคณะที่สังกัดเพื่อดำเนินการติดต่อ ประสานงานหรือแก้ไขปัญหา

4.3 การเปลี่ยนหัวข้อหรือชื่อวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ หรือเปลี่ยนเค้าโครงวิทยานิพนธ์/      สารนิพนธ์ สามารถทำได้ แต่นักศึกษาต้องดำเนินการตามขั้นตอนเดิมใหม่ โดยเสนอบันทึกชี้แจงเหตุผลผ่านตามลำดับขั้น ให้คณบดีคณะที่สังกัดอนุมัติตามแต่กรณี

4.4 เมื่อนักศึกษาสอบผ่านเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ แล้ว ให้นักศึกษาลงทะเบียนรายวิชาวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์เพิ่ม และสามารถดำเนินการศึกษาเก็บข้อมูล วิเคราะห์และแปรผล จัดทำ บทที่ 4 บทที่ 5 ตามลำดับ โดยอาจารย์ที่ปรึกษาจะเป็นผู้ประเมินผลและรายงานผลการประเมิน

4.5 เมื่อนักศึกษาจัดทำบทที่ 4 และบทที่ 5 แล้ว ให้จัดทำรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์และขออนุมัติสอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ 
5. การสอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์
นักศึกษาที่จะยื่นคำร้องขอสอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ต้องมีคุณสมบัติและเงื่อนไข ดังนี้

5.1 ใช้เวลาในการทำวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ไม่น้อยกว่า 2 เดือน นับจากวันที่สอบผ่านเค้าโครงวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ และได้รับอนุมัติให้ทำวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ในเรื่องที่ขอสอบ
5.2 เมื่ออาจารย์ที่ปรึกษาเห็นชอบให้สอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ได้ ให้นักศึกษายื่นคำร้องขอสอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ (แบบ บศ. 5) และส่งเล่มวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ฉบับสมบูรณ์ จำนวน 5 เล่ม ต่อคณะที่สังกัด
5.3 คณะที่สังกัดแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ พร้อมทั้งกำหนดวัน เวลา และสถานที่สอบ  
5.4 ให้นักศึกษาผู้ที่จะสอบ ประสานกับคณะที่สังกัดเพื่อขอทราบวัน เวลาในการสอบ และแจ้งความประสงค์การใช้อุปกรณ์ในการนำเสนอด้วย

5.5 คณะที่สังกัดส่งหนังสือเชิญคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ 

5.6 คณะกรรมการดำเนินการพิจารณาวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ตามกำหนดการ
5.7 คณะที่สังกัดแจ้งผลการสอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ (แบบ บศ.6) ต่อนักศึกษา

5.8 เมื่อนักศึกษาสอบผ่านวิทยานิพนธ์แล้ว ให้ดำเนินการปรับและแก้ไขเนื้อหาตามที่คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ แนะนำ
6. รูปแบบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ และการส่งตรวจ

นักศึกษาที่ผ่านการสอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ และได้รับการรับรองจากอาจารย์ที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ว่า “นักศึกษาได้ปรับปรุง วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ เป็นที่เรียบร้อยแล้ว” ในแบบขอส่งวิทยานิพนธ์เพื่อตรวจรูปเล่ม (แบบ บศ.7) นักศึกษาจึงจัดพิมพ์วิทยานิพนธ์และจัดทำรูปเล่มที่สมบูรณ์โดยไม่ต้องเข้าปก แล้วส่งวิทยานิพนธ์ที่ผ่านการลงนามของอาจารย์ที่ปรึกษาเรียบร้อยแล้วนี้ที่คณะที่สังกัดเพื่อขอรับการตรวจรูปแบบการจัดพิมพ์ หากไม่ถูกต้องตามที่กำหนด นักศึกษาต้องแก้ไขจนผ่าน โดยดำเนินการตามขั้นตอนดังนี้
6.1 ยื่นแบบขอส่งวิทยานิพนธ์เพื่อตรวจรูปเล่ม (แบบ บศ.7) พร้อมแนบเอกสารดังนี้
6.1.1 วิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์โดยไม่ต้องเข้าเล่ม 
จำนวน 1 เล่ม
6.1.2 บทคัดย่อภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 


จำนวน 1 ชุด
6.1.3
ปกนอก ปกในภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 


จำนวน  1 ชุด
6.1.4  หน้าอนุมัติภาษาไทยและภาษาอังกฤษ



จำนวน  1 ชุด

ทั้งนี้ ควรดำเนินการภายใน 30 วัน หลังจากสอบปากเปล่าวิทยานิพนธ์ขั้นสุดท้าย
6.2 หลังจากยื่นคำร้องขอตรวจรูปเล่มประมาณ 15 วันทำการ บรรณารักษ์จะรายงานผลการตรวจรูปเล่มต่อนักศึกษา ให้นักศึกษารับคืนไปปรับแก้ไข หากไม่ถูกต้องตามที่กำหนด นักศึกษาต้องแก้ไขจนผ่าน
7. การส่งรูปเล่มฉบับสมบูรณ์ และการขอสำเร็จการศึกษา

7.1 นักศึกษาที่แก้ต้นฉบับวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ถูกต้องจากข้อ 6.2 เรียบร้อยแล้ว จะได้รับแบบรับรองการจัดทำรูปเล่มวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ (แบบ บศ.8) จากบรรณารักษ์
7.2 นักศึกษานำต้นฉบับวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ฉบับถูกต้อง 1 เล่ม โดยไม่ต้องเข้าปก พร้อมกันนี้ให้แนบ “หน้าอนุมัติ” จำนวน 5 แผ่น ไปเสนอให้อาจารย์ที่ปรึกษาและคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ทุกท่านลงลายมือชื่อจริงทุกแผ่น (ยกเว้นช่องการลงลายมือชื่อของอธิการบดีวิทยาลัยเทคโนโลยีภาคใต้ ซึ่งทางคณะที่สังกัดจะเป็นผู้ดำเนินการในขั้นตอนนี้)

7.3 เมื่อนักศึกษาได้เอกสารวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ “หน้าอนุมัติ” ซึ่งได้ลงลายมือชื่อแล้ว ให้นักศึกษาจัดทำเล่มจริง (ปกสีน้ำเงินเข้มตัวอักษรสีทอง) จำนวน 5 เล่ม (ต้องเป็นเล่มที่คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ได้ลงลายมือชื่ออนุมัติจริงทุกเล่ม) แล้วยื่นแบบขอส่งวิทยานิพนธ์/     สารนิพนธ์ (แบบ บศ.9) ที่คณะที่สังกัด พร้อมไฟล์เนื้อหาวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ทั้งหมด ลงในแผ่น CD จำนวน 5 แผ่น โดยข้อมูลให้จัดทำเป็นโปรแกรม Microsoft Word หรือ Adobe Acrobat ทั้งนี้ ข้อมูลในแผ่นจะต้องครบถ้วนถูกต้องตามต้นฉบับวิทยานิพนธ์/สารนิพนธ์ ทุกประการ และมีรายละเอียดการแยกไฟล์ดังนี้ 
ไฟล์ที่ 1
ปกนอก
ไฟล์ที่ 2
ปกใน ประกาศคุณูปการ
ไฟล์ที่ 3
บทคัดย่อ  สารบัญ  บัญชีตารางต่างๆ
ไฟล์ที่ 4
บทที่ 1
ไฟล์ที่ 5
บทที่ 2

ไฟล์ที่ 6 
บทที่ 3

ไฟล์ที่ 7
บทที่ 4

ไฟล์ที่ 8
บทที่ 5

ไฟล์ที่ 9
บรรณานุกรม
ไฟล์ที่ 10
ภาคผนวกต่างๆ และประวัติผู้วิจัย
หมายเหตุ: ขั้นตอนการขอหมายเลข ISBN คณะที่สังกัดจะเป็นผู้ดำเนินการให้

7.4 การขอสำเร็จการศึกษา นักศึกษาจะต้องดำเนินการดังนี้


7.4.1 นักศึกษาจะต้องส่งคำร้องขอสำเร็จการศึกษา จำนวน 1 ฉบับ แนบรูปถ่ายชุดครุยวิทยฐานะ ขนาด 1 นิ้ว และ 2 นิ้ว ขนาดละ 2 รูป ที่สำนักงานทะเบียน 



7.4.2 นักศึกษาจะต้องส่งหนังสือรับรองการตีพิมพ์ผลงานวิทยานิพนธ์ หรือเอกสารการยอมรับให้ตีพิมพ์ หรือเอกสารที่ตีพิมพ์แล้ว จำนวน 1 ชุด ที่คณะที่สังกัด


7.4.3 เงื่อนไขอื่น ๆ ตามระเบียบที่วิทยาลัยเทคโนโลยีภาคใต้กำหนด





















วิทยาลัยเทคโนโลยีภาคใต้ (SCT)

